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Starta RefWorks

Man hittar RefWorks pa www.esh.se/bibliotek — Databaser och linkar i
vinstra kolumnen — RefWorks (till hoger under Lankar) eller pa direktlinken:
http:/ /www.esh.se/bibliotek/databaser-och-laenkar.html

Skapa konto

Innan du bérjar arbeta med RefWorks maste du skapa ett personligt konto.
Gor sé har:
Klicka pa ’Sign up for a New Account.

Fyll i begirda uppgifter och skapa l6senord. Avsluta genom att klicka pa knappen
Create account

Logga in inom ESHs lokaler

Nir du ska logga in i RefWorks dr det viktigt att du tar vigen via bibliotekets
linkar http://www.esh.se/bibliotek/databaser-och-laenkar.html
Fyll i Login name och password och klicka pa Login.

Inloggning utanfér ESH

Klicka pa RefWorks-linken pa www.esh.se/bibliotek - Databaser och linkar (till
héger under Linkar) eller pa direktlinken:
http://www.esh.se/bibliotek/databaser-och-laenkar.html

Logga in pa ESHs nitverk med samma inloggningsuppgifter som du anvinder for
att s6ka 1 bibliotekets databaser.

Hjalpmedel

Om du vill f en allman presentation 1 hur RefWorks fungerar eller f6rdjupa dig i
vissa funktioner finns det mycket material inom RefWorks.

I Tutorials under fliken Help hittar man bl. a.

RefWorks 2.0 Fundamentals Tutorial http://www.refworks-
cos.com/refworks/tutorials /basic.html

Bade sma instruktionsfilmer och PDF




Hur gér man?

I korthet gar det hela ut pa att man skapar en databas dir man sparar alla sina
referenser, om man vill kan man dven spara dit fulltextartiklarna. Nar man sedan
skriver sin text (artikel, uppsats etc) himtar man in den referens man vill referera
till pa det stille i dokumentet dir man vill ha sin referens. Avslutningsvis kan man
vilja vilken ’output style’ man vill anvinda och skapa en referenslista/bibliografi.
Om man haller tungan ritt i mun nir man sparar sin artikel kan man dven
anvinda samma dokument igen och géra om referenser och referenslista enligt en
annan ’output style’.

Skapa en referensdatabas

Det finns tre olika sitt att importera referenser till RefWorks.

Metod A—direktexport fran en databas till RefWorks. Med den hir metoden kan
man soka pa vanligt sitt i respektive databas och sedan foérhallandevis enkelt
exportera valda referenser direkt till RefWorks.

Metod B—import inifrin RefWorks. Den hir metoden fir man lov att anvinda for
databaser som inte tillhandahaller direktexport till RefWorks. Med den hir
metoden anvinder man de s6kmdijligheter som finns 1 RefWorks. Dessa ir inte
lika vil utarbetade som i databaserna. Importen édr dock fortfarande enkel att
genomfora.

Metod C—importera data frin en sparad textfil. Den hir metoden innebir lite fler
steg 4n de tva foregaende. Den dr bra att anvianda om databasen inte erbjuder
direktexport (metod A) och om man inte tycker att s6kmaijligheterna innifran
RefWorks (metod B) ricker till.



Metod A — Direktexport frdn en databas till RefWorks

Man gor s6kningen i databasernas egna sékverktyg och exporterar direfter
referensen till RefWorks. Denna metod ar bast om man gor amnessokningar,
eftersom databaserna har vil utvecklade sokgrinssnitt. Det krivs dock att
databasen/databasvirden tillhandahéller direktexport. De flesta av vira databaser
ndr man via databasvirdarna Ebsco eller ProQuest och bida dessa tillhandahaller
direktexport till RefWorks.

Goér sé har:

e G4 till bibliotekets Artikel- och litteraturdatabaser www.esh.se/bibliotek -
Databaser och linkar — Artikel- och litteraturdatabaser. Eller direktlinken:
http://www.esh.se/bibliotek /databaser-och-laenkar /artikel-
litteraturdatabaser.html

e Vilj en databas

Exempel fran EBSCOHOST (databaserna Academic Search Premier,
Ageline, Amed, Cinahl, MedLine with Full Text, SocINDEX with Full
Text).
Gor sé har:
e Vilj en databas - t ex Academic Search Premier
e (Gor en sokning pa t. ext MIGRATION ETHICS, begrinsa ev. till Full
text och Scholatly (peer reviewed) journals.
e Vilj de tre forsta (klicka pa add to folder precis under referensen). Oppna
sedan Foldern (klicka pa Folder i listen lingst upp till hoger )



e Markera de referenser du vill exportera (genom att bocka 1 rutorna vid
referenserna alternativt bocka for Select / deselect all). Klicka pa
export i h6germarginalen.

e Pricka for alternativet Direct import to RefWorks. Du kan dven vilja
att pricka fér > Remove these items from folder after saving’. Avsluta
genom att klicka pa Save.

e RefWork startas och du kommer till inloggningssidan. Nir du loggat
in far du upp en RefWorks-sida dir det star att importen lyckats och
hur manga referenser som importerats. Klicka pa ”Last Imported
Folder” och du kommer till sjilva referensdatabasen och kan se de
nyligen importerade referenserna. (Du behover bara logga in forsta
gangen under en session, sedan kommer du direkt till RefWorks.)



Exempel fran ProQuest (databaserna Nursing & Allied Health Source,
Sociological abstracts, Social work abstracts, PsykInfo, ASSIA)

Gér sa har:

Vilj en databas - t ex PsykInfo

Gor en sokning pa t exs HUMAN MIGRATION MORALITY, begrinsa
ev. sOkningen genom att bocka for Peer reviewed.

Markera de referenser du vill exportera (genom att bocka for i rutorna vid
referenserna). Klickapa Export ( precis ovanfor trifflistan).

Kontrollera att det stair RefWorks i dailogrutan och klicka pa Continue.

RefWork startas och du kommer till inloggningssidan. Nar du loggat in far
du upp en RefWorks-sida dar det star att importen lyckats och hur méanga
referenser som importerats. Klicka pa ”Last Imported Folder” och du
kommer till sjilva referensdatabasen och kan se de nyligen importerade
referenserna. (Du behover bara logga in forsta gingen under en session,
sedan kommer du direkt till RefWorks.)

Ett alternativt sitt att importera enstaka referenser frain ProQuest-databaser till
RefWorks ar att:

Klicka pa ) Get t@ESH direkt under referensen.

Klicka sedan pa linken ’Ligg till referensen i RefWorks’



RefWork startas och du kommer till inloggningssidan. Nar du loggat in far
du upp en RefWorks-sida dar det star att importen lyckats och hur méanga
referenser som importerats. Klicka pa ”Last Imported Folder” och du
kommer till sjilva referensdatabasen och kan se de nyligen importerade
referenserna. (Du behover bara logga in forsta gingen under en session,
sedan kommer du direkt till RefWorks.)

Exempel fran Google Scholar
Gor sé& hér:

G4 till Google Scholar http://scholar.google.se/

Gor en sokning t ex pa: NURSING ETHICS

Vilj en referens att importera. Klicka pa linken “Importera till RefWorks’
alldeles under referensen 1 fraga

Om det inte dyker upp nagon link som erbjuder import till
RefWorks maste man dndra instillningarna i Google Scholar.
Gér sé har:

e Ga till Google Scolar

e Kilicka pa Scolar-installningar uppe till hoger



e Pricka for *Visa linkar att importera citeringar till” och vil]
RefWorks i rullgardinsmenyn och klicka pa Spara installningar.

e Loggain i RefWorks, om du inte gjort det tidigare. Klicka pa "Last
Importer Folder’

Metod B — Import inifr&n RefWorks

Man gor sin sokning “inifran” RefWork. Denna metod ar lamplig for ganska
specifika sokningar och for sokning i bibliotekskataloger och databaser som inte
tillhandahaller direktexport till RefWorks.

Exempel fran Libris
Gor sé har:
e Loggain i RefWorks via bibliotekets link under Databaser och linkar
http:/ /www.esh.se/bibliotek/databaser-och-laenkar.html

e Vilj Online Catalog or Database som finns under fliken Search.




e Vilj en katalog/databas i rullgardinsmenyn t ex Libris, dndra ev. pa

’Max. Number of References to Download, skriv in s6kbegrepp och klicka
pa Search.
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e Bocka for de referenser du vill importera i rutan framfor referenserna i
trafflistan och klicka pa Import.

e Klicka pa ”Last Imported Folder” och du kommer till sjilva
referensdatabasen och kan se de nyligen importerade referenserna.

Obs Det finns ett fel i hur Librisposterna taggas nar det giller samlingsverk (dvs
boécker som har redaktorer i stallet f6r forfattare som t ex antologier). Vi kan titta
pa ett exempel Bulechek, Nursing interventions. Hir ser vi att redaktérerna
taggats som ’Author’ och att boken har fatt ’Book, Whole’ som referenstyp.

For att referensen skall bli korrekt 1 referenslistan maste vi géra om referenstypen
till ’Book, Edited’.
Gor sé har:

e Klicka pa symbolen f6r Edit (=pennan).



e Vilj 'Book, Edited’ i rullgardinsmenyn vid Ref. Type och klicka pa *Save
Reference. Avsluta genom att stinga fonstret (krysset uppe till hoger).

e Viser nu att taggen framfor personnamnen har dndrats till Editors.

Eftersom det dr omojligt att se vilken typ av referens det dr fraga om (Bok
med redaktor eller bok med forfattare) nar man soker via RefWorks
rekommenderar jag att man i stillet anvinder metod C nedan f6r Libris-
import. Till dess att Libris rittat till den har felaktigheten.

Exempel fran PubMed
Gor sé har:
e Logga in i RefWorks via bibliotekets link under Databaser och linkar
http://www.esh.se/bibliotek /databaser-och-laenkar.html

e Vilj Online Catalog or Database som finns under fliken Search.

e Vilj PubMed i rullgardinsmenyn, indra ev. pa 'Max. Number of
References to Download, skriv in s6kbegrepp (bulechek) och klicka pa
Search.

e Bocka for de referenser du vill importera i rutan framfor referenserna i
trafflistan och klicka pa Import.

e Klicka pa ”Last Imported Folder” och du kommer till sjilva
referensdatabasen och kan se de nyligen importerade referenserna.



Metod C — importera data frédn en sparad textfil

Denna metod kan man anvinda om man inte tycker att sékmoijligheterna i
RefWorks riacker till.

Exempel fran PubMed
Gor sé har:

G4 till bibliotekets Artikel- och litteraturdatabaser www.esh.se/bibliotek -
Databaser och linkar — Artikel- och litteraturdatabaser. Eller direktlinken
http:/ /www.esh.se/bibliotek /databaser-och-laenkar/artikel-
litteraturdatabaser.html

Vilj PubMed, hir far vi bl a tillgang till MESH-termerna

Gor en sokning, “diabetic diet’.
Bocka for de referenser du vill importera 1 rutan framfor referenserna i
trafflistan.

Langst upp till vinster viljer man hur man vill att referenserna skall visas
"Display settings’. Pricka f6r MEDLINE. Klicka inte pa Apply.

Klicka sedan pa Send to’ 1 hogra hornet for att vilja vart referensen skall
skickas.

i

Pricka f6r *File’, Vilj MEDLINE i rullgardinsmenyn vid format-filtet och

klicka pa Create File.



e Pi fragan fran filhimtaren (Oppna eller spara?) viljer vi Spara.

e Tink pa att dopa och placera filen sa att du hittar den latt. Filformatet
skall vara Textdokument.

e Spara och vilj sedan Sting.

e Ga till RefWorks och klicka pa Import’ under fliken ’References’

e Vilj NLM PubMed som ’Import filter/Data Sourse’ i rullgardinsmenyn
och PubMed som ’Database’. Vilj UTF-8 i filtet Encoding.

e Blidddra fram den sparade filen och klicka pa Import.
e Nu ligger referenserna i "Last Imported Folder’.



Exempel fran Libris

Gor sé har:
e Starta i Libris webbsok http://libris.kb.se/
e Gor en sokning.
e Bocka for de referenser du vill exportera till RefWorks.
e Vilj Skapa referenser’ i trifflistans underkant
e Vil RIS som format i rullgardinsmenyn och klicka pa Spara som fil.
e Pi fragan fran filhamtaren (6ppna eller spara?) viljer vi Spara.
e Tink pa att d6pa och placera filen sa att du hittar den litt. Filformatet
skall vara RIS Formatted File.
e Spara och vilj sedan Sting.
e (Ga tillbaka till Refworks och vilj Import under fliken References.
e Vilj RIS Format som "Import filter/Data Sourse’ i rullgardinsmenyn och

RIS Format UTF-8 som "Database’. Vilj UTF-8 1 faltet Encoding.



e Bliddra fram den sparade filen och klicka pa Import.
e Nu ligger referenserna i "Last Imported Folder’.

Observera att problemet med att Libris taggar utgivare som forfattare giller dven
hir. Se under Metod B (s. 9) hur man sjilv kan dndra till ritt referenstyp.

Referera i ett worddokument och skapa en referenslista med Write-
N-Cite

Nu har vi skapat en liten refernsdatabas. Nista steg ar att fa in referenserna pa ratt
stille i den text vi skriver.

Forberedelser
e Tor att det hir skall fungera smidigt maste ett citeringsprogram "Write-N-
Cite’ installeras. P4 ESHs datorer maste vi fa hjalp av IT-avdelningen. Sig
till Thomas Boros eller maila mig sa fixar vi det snabbt.
e Nir den installationen ar klar far man ga in pa Start—Alla
program—RefWorks och klicka pa Write-N-Cite Plug in for Word

Pa datorer som inte administreras av ESH far man fixa det sjilv.
Gér sé har:
e Ga dll http://www.refworks.com/refworks/wncdownload.asp
e Klicka pa linken, Click here to download Write-N-Cite III for Windows.
(964k) och ladda ner programmet.




e Klicka pa Start—Alla Program—RefWorks—WNC Proxy Configuration
Utility

e Klistra in linken
http://eshproxy.esh.se:2048 /loginrurl=http:/ /www.refworks.com/refwo
rks 1 det lilla fonstret.

e Slutligen far man ga in pa Start— Alla program—RefWorks och klicka pa
Write-N-Cite Plug in for Word

Forberedelserna ir klara. Dags att borja skriva och referera.

Skriv och referera
Gor sé har:

e Logga ut frin RefWorks

e  Oppna Word och skriv en text:

"lag skriver en text som bebiver mdnga referenser. Jag skriver en text som bebiver
manga referenser. Jag skriver en text som behover mdnga referenser. Jag skriver en text
som behover manga referenser. Jag skriver en text som behiver manga referenser. Jag
skriver en text som bebiver manga referenser.”

e Starta Write-N-Cite med den programikon (toolbar) som installerats och
finns bland verktygsfiltet. Du kan beh6va ga in pa Visa—Verktygsfilt och
bocka f6r Refworks.

e Logga in med dina vanliga anvindaruppgifter till RefWorks. Om du ar
utanfér ESHs lokaler far du forst logga in pa hégskolans proxyserver (pa
samma satt som nar du soker 1 vara databaser).



e Bocka f6r ’Always on top’ for att behalla Write-N-Cite synlig, fonstret far
dock inte vara maximerat. Pa sa sitt kan du ha word-dokumentet och
Write-NCite 6ppna samtidigt 1 samma fonster. Om du foredrar det gar det
ocksa att maximera Write-N-Cite-fonstret och lita bli att bocka for
"Always on top’ for att i stillet vixla mellan detta fonster och
worddokumentets fonster.

e Still markoren pa det stalle 1 texten dar du vill ha referensen.

e Leta reda pd den referens du vill inf6ra i texten, genom att soka eller
bliddra i din referensdatabas (i Write-N-Cite-fonstret) och klicka pa Cite-
linken lingst till vinster om referensen.

e Sa hir blir det i texten:
"Jag skriver en text som behiver mdinga referenser. {{39 Abrabamsson,Kenneth 2007} } Jag
skriver en text som behover manga referenser. Jag skriver en text som bebiver manga referenser.
Jag skriver en text som behover manga referenser. Jag skriver en text som behover manga
referenser. Jag skriver en text som bebhover mdnga referenser.”
e Genom att klicka direkt pa Cite-linken for ytterligare referenser kan man
hinvisa till flera titlar pa samma stille.

"Jag skriver en text som behiver manga referenser. {{39 Abrabamsson,Kenneth 2007} } Jag
skriver en text som behover minga referenser. {6 BaillieI esley 2011; 19 Bandman, E.L.
2002} } Jag skriver en text som bebiver manga referenser. Jag skriver en text som bebiver
manga referenser. Jag skriver en text som behiver mdanga referenser. Jag skriver en text som
behover mdnga referenser.”
e Det ir viktigt att inte gora nagra dndringar i utformningen av referenserna.
Det kommer att se bittre ut néir proceduren ér avslutad.



e Dop och spara dokumentet. Vilj ett namn som gor klart att det hir dr ett
dokument dar referenserna dnnu inte konverterats till ndgon “output style’.
T ex ”Jag skriver en text_med ref i orig”

Skapa en bibliografi/referenslista

Gor sé har:
e Tillbaka i Write-N-Cite klicka pd Bibliography och vilj en "output-style’, t
ex APA 6th edition.

e Klicka pa Create Bibliography
e Lingst ned i dokumentet finns nu en bibliografi, och referenserna 1 texten
har dndrats i enlighet med hur det ska se ut enligt vald stil.

"Jag skriver en text som bebiver manga referenser. (Abrahamsson & Wallin, 2007) Jag
skriver en text som behover manga referenser. (Baillie & Gallagher, 2011; Bandman &
Bandman, 2002) Jag skriver en text som bebover manga referenser.”
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e Dop och spara dokumentet. Vilj ett namn sa att det klart framgar att
dokumentet innehaller konverterade referenser. T ex. ”Jag skriver en
text_med ref i APA”. I det har dokumentet ar referenserna omvandlade
till APA och gar inte att gora om till en annan stil. Vill du senare anvinda
samma text men behover ha referenserna enligt en annan stil dr det
originaldokumentet som man kan omvandla.
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